Ministerstvo spravedlnosti CR
Odbor kontroly s
oddeleni finanéni a majetkové kontroly

&j. 17/2014-OK-OFK e e
V Praze dne 26. unora 2014

Vytisk ¢&islo: /8
74 -02- 201
Schvaliladne: .oooovvveees
prof. JUDr. Helena Valkova, CSc
ministryné spravedlnosti

PROGRAM
k provedeni Tematické vefejnospravni kontroly vykonu spisové a spravy dokumenti
ve Vézeiiské sluzbé CR
Kontrolovana osoba: Vézenska sluzba CR
Kontrolujici: Be. Tomas Bezouska, vedouci kontrolni skupiny

Be. Sarka Zazvonilova

Ukol s¢ providi na zikladé:  Mimo plan kontrolnich tkolii odd&leni financni a majetkové
kontroly na rok 2014, na zakladé dkolu ministryné
spravedlinosti

Cil kontroly: Ovéfit spravnost postupu pfi vykonu spisové sluzby a spravy
dokumentt, dle zakona ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzbe a jeho provadgcich predpisi.

Piedmét kontroly: Systém spravy dokumentl a spisové sluzby v&. zavedenych
¥idicich a kontrolnich mechanism.
Llektronicky systém spisové sluzby, jiné infomacni systémy
pro spravu a evidenci dokumentu.
Piijem, oznatovéni a evidence dokument.
Rozd&lovani a ob&h dokument.
Ukladani, vyfazovani a skartace dokumentd.
Ostatni skute&nosti souvisejici s problematikou spravy
dokumenti a vedeni spisové sluzby.

Kontrolované obdobi: Od ucinnosti zakona ¢. 499/2004 Sb.
Termin kontroly: Zahajeni kontroly: 3.3.2014
Ukongeni kontroly: 20.4.2014

Predlozeni vysledku kontroly: 30.4.2014



Program nasledné kontroly byl vyhotoven ve tiech vytiscich:
Vytisk ¢. 1 pro OK/OFK - spis

Vytisk &. 2 pro Generalni feditelstvi VS CR

Vytisk &. 3 pro OK/OFK - pro pracovni potiebu

Zpracoval:
Ing. Dudan Hothola
teditel odboru



